
 

A tutto il personale ATA​

Al personale docente supplente fino al 2026-06-30 

 

Oggetto: Periodo di Natale, ferie e sospensione attività didattiche  

Con la presente si ricorda in premessa che dal giorno 2025-12-22 al giorno 2026-01-06 

sono sospese le attività didattiche per le festività natalizie. 

Considerato che:  

●​ il personale collaboratore scolastico deve garantire, ciascuno nel proprio plesso, 

la pulizia approfondita di tutti gli spazi utilizzati dal CPIA; 

●​ che il personale assistente amministrativo deve portare a termine tutte le pratiche 

in sospeso entro le scadenze previste; 

●​ che nella sede amministrativa si deve garantire la presenza di un assistente 

amministrativo e di un collaboratore scolastico, anche a turnazione; 

●​ che l’orario di servizio sarà di ore 7:12 nella fascia antimeridiana (con la 

precisazione che il personale che ordinariamente presta servizio per 35 ore la 

settimana, in base all’articolo 55 CCNL, presterà servizio per 36, venendo meno 

la turnazione durante il predetto periodo) 

Il personale interessato è invitato a presentare domanda di ferie, da far pervenire al 

DSGA per la necessaria istruttoria entro il giorno 27 novembre 2025 per la necessaria 

programmazione dei turni del personale in servizio. 

Si procederà d’ufficio, anche sentito per le vie brevi il personale, solo nel caso  in cui 

l’accoglimento delle richieste, così come formulate, impedisca di garantire il servizio a 

termini di legge. 
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Relativamente al personale docente supplente, si chiarisce che, in base alla normativa 

vigente, lo stesso non può ritenersi automaticamente in ferie nei giorni di sospensione e 

che, pertanto dovrà far pervenire richiesta di ferie per il suddetto periodo. 

Le ferie non verranno monetizzate ai sensi della normativa vigente. 

Come chiarito dalla Cassazione, con l’Ordinanza n. 16715/2024, la mancata 

presentazione dell’istanza di ferie comporta la decadenza dal diritto sia alla fruizione 

delle stesse, sia all’eventuale indennità sostitutiva, salvo i casi in cui sia accertata la 

mancata tempestiva informazione da parte dell’Amministrazione. 

Pertanto, la richiesta di ferie  è a maggior ragione indispensabile, ai fini della relativa 

fruizione, per il personale docente supplente fino al 2026-06-30. 

La presente nota ha quindi valore di formale comunicazione e viene portata a 

conoscenza di tutto il personale interessato. 

Le richieste di ferie potranno essere inoltrate esclusivamente in modalità telematica, 

tramite la Piattaforma Nettuno. 

Si invitano pertanto i docenti interessati a produrre domanda entro il 27 novembre 2025. 

Con riserva di procedere d’ufficio. 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione, 

 

Il DSGA                                                                               Il Dirigente  

Mary Cichello                                                                     Claudio MENEGHINI 
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